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企业生产经营许可申请操作说明

1 系统功能介绍

种子企业通过种子生产经营许可网上申报系统，维护种子生产许可申请所需的证明材料，完成许可信息填报，进行种子生产经营许可证的在线申报、撤回；已有种子生产经营许可证变更申请，同时可以全程进行种子生产许可申请的状态跟踪。种子生产经营许可网上申报系统功能包括：证件办理、许可信息填报以及系统管理三大模块，其中证件办理又分为：申请指南、许可办理（申请、变更、撤回）、申办事项跟踪（所有事项、尚未提交、等待确认、正在办理、驳回提示、核发完成、已经撤回）。许可信息填报分为：下属分支机构、委托种子生产、委托种子经营。系统管理分为：证明材料管理、账号维护以及密码修改。
2 平台系统登录
打开网页浏览器,在地址栏输入网址www.XXXXXXXXXX.com进行访问，将会进入农作物种子企业业务办理集成平台，如下图2.1所示：
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2.1

点击种子生产经营许可网上申报，进入种子生产经营许可网上申报登陆页面，如下图2.2所示：
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2.2
2.1 新用户注册
新用户注册后，账号在农作物种子企业业务办理集成平台中为通用账号，首次进入本系统的用户需要进行注册，点击立即注册按钮，进入注册页面如下图2.3所示：
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2.3
其中用户类型选择企业用户或个人用户，注册信息中*为必填项，重置按钮可以刷新本页面至初始状态，输入真实、有效、完整信息点击注册按钮，完成注册。
注：注册信息请保证真实有效，企业名称等信息一次注册无法修改。
2.2用户登陆
登陆用户通过登陆页面进行系统登陆，需要填写正确的用户名，密码以及验证码，页面如下图2.4所示
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2.4
首次登陆用户在登陆之后，会打开信息完善页面，此信息为农作物种子生产经营许可网上申报系统基础信息，必须填写，如下图2.5所示：
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2.5

填写完整信息后，点击保存按钮，保存成功后进入系统首页，已填写信息的用户，以后登陆自动跳过此步骤，系统首页如下图2.6所示：
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2.6
3 证件办理
证件办理包括：申请指南，种子生产经营许可申请、有效种子生产经营许可证副证变更申请、种子生产经营许可申请的撤回、以及申办事项跟踪功能。
3.1 申请指南

申请指南完整的描述了本系统的办事流程，提供了许可证应具备条件与提交材料对照表以及申请表单下载。其中办事流程分为：许可申请流程、许可变更流程，申请许可撤回流程，根据流程可完成相应的系统操作，许可证应具备条件与提交材料对照表分为：申请材料详解（对申请材料的列举以及详细说明），以及申请各类种子生产经营许可证所需要具备的条件与提交材料。申请指南页面如上图2.6所示。

注意：申请操作前应优先仔细阅读申请指南，以避免不必要的错误产生。

3.2许可办理
许可办理功能包括申请、变更和撤回。申请为种子生产经营许可证申请，变更为有效种子生产经营许可证的副证信息变更申请、撤回为申请撤回正在进行的种子成产经营许可的申请。
3.2.1 申请
企业通过申请功能，申请种子生产经营许可证，选择申请证书类型，填写相关信息，并提交审核。选择申请证书类型页面如下图3.1所示：
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3.1
选择要申请的种子生产经营许可证类型，点击【申请】按钮，进入种子生产经营许可证申请页面，如下图3.2所示：
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3.2
首先是基本信息带入，已注册并进行完善的信息，自动填报，其中其他主要农作物种子/非主要农作物种子需要选择核发单位级别即省级证书、市级证书还是县级证书，审核、核发管理机构管理区域由注册住所以及申请证书类型共同决定，在种子信息填报中点击添加一行，填写种子信息，页面如下图3.3所示：
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3.3
选择生产经营作物范围中的作物，选择种子类型，填写品种名称、品种审定（登记）编号，选填植物新品种权号，根据实际情况可以添加多个生产区域以及多个加工地点。点击保存，完成一条信息的填写。

申请表填写完成后，点击保存按钮，进入上传证明材料页面，如下图3.4所示：
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3.4
点击证明材料按钮选择要上传的证明材料，页面如下图3.5所示：
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3.5
点击材料上传按钮将管理好的材料附件进行上传，证明材料管理详见5.1章节，有多张附件可以进行多次上传。页面如下图3.6所示：
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3.6
上传材料每项都需要进行上传，完成后点击下一步，进入许可信息填报页面，如下图3.7所示：
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3.7
许可信息填报根据现有的状况进行如实填报，若暂时没有可以跳过此环节，点击提交审核按钮，完成种子生产经营许可申请填报流程。

3.2.2 变更
变更功能，针对现在有效的种子生产经营许可证中的副证信息有变化时提出变更申请，点击左侧栏目【变更】按钮，进入页面如下图所示3.8：
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3.8
点击申请副证变更，进入副证变更申请页面，如下图3.9所示：
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3.9
区域①为申请基本信息，不能修改，区域②为副证信息，可以进行添加，修改以及移除，添加修改内容参看图3.3，区域③为副证变更时需要上传的附件材料，请根据实际情况上传，为非必填项。修改并上传完成后，点击提交申请按钮，完成副证变更申请。
3.2.3 撤回

撤回功能，当企业在申请生产经营许可证过程中发现填报存在问题的情况等，当申请尚未被管理机构核发前可以提交撤回申请，点击左侧栏目【撤回】按钮，进入页面如下图所示3.10：
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3.10
点击【申请撤回】按钮，弹出提示窗，如下图3.11所示：
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3.11
点击【确定】按钮，提交了撤回申请。
3.3 申办事项跟踪

申办事项跟踪可以对上报的所有申请的状态进行实时跟踪，随时可以查看申请的状态,包括：所有事项、尚未提交、等待确认、正在办理、驳回提示、核发完成、已经撤回7项功能。
3.3.1 所有事项

所有事项可以查看全部种子生产许可申请以及副证变更申请的状态，如下图3.12所示：
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3.12
也可以根据许可证状态进行查询，许可证状态包括：

1. 未提交，已保存但尚未提交许可申请

2. 审核未受理，许可申请已经提交，但是审核机构未受理
3. 企业确认，审核机构已经受理，需要企业进行信息确认
4. 未审核，企业已经完成信息确认并再次提交，审核机关还未审核
5. 核发未受理，审核已经成功，核发机构尚未受理
6. 未核发，核发机关已经受理，核发机关未核发
7. 审核失败，审核机关/核发机关发回修改重报
8. 受理失败，审核机关/核发机关受理未通过
9. 副证变更核发，核发机关尚未进行副证变更核发
10. 副证变更失败，副证变更发回修改重报
11. 吊销，种子生产经营许可证被吊销
12. 撤销，种子生产经营许可证被撤销
13. 核发完成，种子生产经营许可证核发成功
14. 申请撤回，企业对其已经提交的许可申请进行撤回
15. 已撤回，管理机构同意企业的撤回申请
3.3.2 尚未提交
尚未提交中显示已经保存但未提交申请的列表，如下图3.13所示：
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图3.13
3.3.3 等待确认

审核机构已经受理，需要企业进行信息确认。
3.3.4 正在办理

正在办理显示未受理、未审核、未核发、副证变更核发列表。
3.3.5 驳回提示

驳回提示显示受理失败、审核、核发失败以及副证变更失败列表
3.3.6 核发完成

显示全部种子生产经营许可证核发成功列表
3.3.7 已经撤回
显示已经成功撤回的许可申请列表
4 许可信息填报
许可信息填报包括：分支机构填报、委托种子生产、委托销售填报三个功能。根据实际情况补充/填写企业现阶段的分支机构、委托种子生产、委托销售所有信息。
4.1 下属分支机构
点击下属分支机构，进入添加下属分支机构信息界面，如下图4.1所示：其中查询功能，是指企业如果有多个分支机构，可通过流水号，分支机构名称，等来找到指定的信息。
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4.1

点击【添加下属分支机构】按钮，弹出填写信息页面，填写企业现阶段下属分支机构信息，包括分支机构名称，分支机构统一社会信用代码（有则填写），住所，如下图4.2示：
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4.2
点击【确定】按钮，完成下属分支机构信息填写。然后可以看到分支机构信息列表如下图4.3示：
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4.3
点击【提交】按钮，完成下属分支机构信息的提交，如下图4.4所示：
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4.4

其中点击预览可以进行打印预览；点击打印可下载表单，进行打印；点击撤回，可将表单撤回，进行修改，修改完成重新点击提交即可；点击详情，可以查看表单详情。
4.2 委托种子生产

点击委托种子生产，进入添加委托种子生产信息界面，如下图4.5所示：其中查询功能，是指企业如果有多个被委托人，可通过作物种类，品种名称等来找到指定的信息。
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4.5
点击【添加委托种子生产】按钮，进入如下图4.6所示界面：
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4.6

填写被委任人名称，选择被委托人类型，点击【添加品种详情】，选择手动添加，进入如下图4.7所示界面，填写企业委托种子生产的详细信息，包括：选择企业已有的生产经营许可证，填写作物种类，选择种子类别，填写品种名称，选择生产地点，完成信息填报。[image: image26.png]4 SEEFANT | SENR| B
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4.7
点击【确定】按钮，补全生产面积及开始结束年份信息，如下图4.8所示：
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4.8
点击保存，完成委托种子生产信息填写。然后可以看到委托生产列表如下图4.9所示：
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4.9
点击【提交】按钮，完成委托种子生产信息的提交，如下图4.10所示，
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4.10

其中点击预览可以进行打印预览；点击打印可下载表单，进行打印；点击撤回，可将表单撤回，进行修改，修改完成重新点击提交即可；点击详情，可以查看表单详情。

4.3 委托种子经营
点击委托种子生产，进入添加委托种子生产信息界面，如下图4.11所示：其中查询功能，是指企业如果有多个被委托人，可通过作物种类，品种名称等来找到指定的信息。
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4.11

点击【添加委托种子经营】按钮，进入如下图4.12所示界面：

[image: image31.png]IS





4.12
填写被委任人名称，被委托人统一社会信用代码（如没有可以不填），点击【添加品种详情】，选择手动添加，进入如下图4.13所示界面，填写企业委托种子生产的详细信息，包括：选择企业已有的生产经营许可证，填写作物种类，选择种子类别，填写品种名称，完成信息填报。
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4.13

点击【确定】按钮，补全种子数量及开始结束年份信息，如下图4.14所示：
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4.14

点击保存，完成委托种子经营信息填写。然后可以看到委托经营列表如下图4.15所示：
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4.15

点击【提交】按钮，完成委托种子经营信息的提交，如下图4.16所示：
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其中点击预览可以进行打印预览；点击打印可下载表单，进行打印；点击撤回，可将表单撤回，进行修改，修改完成重新点击提交即可；点击详情，可以查看表单详情。

5 许可证导入
许可证导入分为新版快速发证导入、旧版许可证导入、旧版快速发证导入、旧版许可证查询及旧版快速发证查询。
5.1 新版快速发证导入
新版快速发证导入，是指企业没有在新系统中申请，由管理机构，直接进行快速发证，已获得了新版种子生产经营许可证，由此进行导入。点击新版快速发证导入，通过输入证书编号，查询证书信息，然后点击导入（注：导入的证书上的企业名称，必须与企业注册账号时所填写的企业名称一致），如下图5.1所示：
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5.1

5.2 旧版许可证导入
旧版许可证导入，是指企业持有的未过期的老版生产或经营证，且此证是通过旧版系统，按流程申请的。通过输入正确的旧系统账号及旧系统密码，点击查询可查询该账号下所有老版生产或经营证，然后选择需要导入的老版证书，点击导入，导入到系统中，如下图5.2所示：
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5.2

5.3 旧版快速发证导入
旧版快速发证导入，是指企业持有的未过期的老版生产或经营证，不是通过旧版系统，由发证机关直接进行快速发证的。通过输入企业名称及证书编号，点击查询可查询到对应证书编号的老版生产或经营证，然后点击导入，导入到系统中。（注：输入证书编号时，需将证书编号前的字母去掉。如查询提示无数据，请与发证机关联系，确实在发证机关快速发证后，是否将企业和证书信息录入到了旧版系统中。）如下图5.3所示：
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5.3
5.4 旧版许可证查询
旧版证书导入到系统中后，可以通过旧版许可证查询及旧版快速发证查询，来查询导入的许可证。如下图5.4所示：
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5.4

5.5 旧版快速发证查询
旧版证书导入到系统中后，可以通过旧版许可证查询及旧版快速发证查询，来查询导入的许可证。如下图5.5所示：
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5.5
6 系统管理

系统管理包括申报材料管理、常用联系人管理、常用品种管理、账号维护及密码修改功能。
6.1 申报材料管理
申报材料管理，维护企业申请种子生产经营许可证的所有证明材料，是进行种子生产经营许可申请的准备步骤，页面如下图6.1所示:
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6.1
选择种子生产经营许可类型，选择证明材料的名称，上传附件，上传后可以停用暂时不使用的附件，如下图6.2所示：
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6.2
6.2 常用联系人管理
企业下级所有有关联的备案者，备案通过之后，会与企业建立联系，会在此显示。企业再次为该备案者填写许可信息的时候，备案者可在快速备案中查询到此信息，直接备案。减少企业与备案者反复联系，为企业与备案者提供方便。如下图6.3所示，企业可通过联系人姓名或者统一社会信息代码查询联系人，点击同步，可导入之前备案成功的备案者。
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6.3

6.3常用品种管理
如系统中有企业的证书信息，企业可在常用品种管理中，通过点击同步按钮，导入企业证书中的种子品种，方便企业在许可信息填报中，填写信息。企业也可通过点击添加常用品种，添加非证书中的信息。可通过作物种类、种子类别、品种名称及证书编号，查询常用品种。如下图6.4所示：
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6.4
6.4 账号维护

账号基本信息维护，包括：用户机构名称、统一社会信用代码、负责人姓名、负责人身份证、联系人姓名、联系人电话、联系人邮箱、联系人区域、联系人详细住所、简介，如下图6.5所示：
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6.5

6.5密码修改
修改系统登陆密码，输入原密码，填写新的系统密码，只有当原密码正确，新密码与再次输入密码一致时，方可以重置密码，如下图6.6所示：
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6.6
注：一旦企业忘记密码，可以向主管的管理机构申请密码重置。
- 1 -

