种子生产经营备案APP操作说明

（生产经营备案者Android版）
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1 系统功能介绍
种子生产经营备案APP，是让备案者通过手机端填写备案信息进行快速备案的手机应用。通过手机备案可以填写提交备案信息，查看备案状态，下载备案单，进行备案者自身信息维护等操作。其中备案者包括经营不分装备案，受委托生产备案，受委托代销备案和分支机构备案。其中经营不分装备案通过扫描二维码和手动填写方式生产备案单，受委托生产、受委托经营以及分支机构备案则需要通过备案流水号验证方式进行备案，备案流水号的获取是持有种子生产经营许可证的企业在种子生产经营网上许可系统中进行许可信息填报，生成备案流水号，将此流水号交给备案者即可。
2 平台系统登录
打开网页浏览器,在地址栏输入网http://202.127.42.47:8015/business.aspx进行访问，将会进入农作物种子企业业务办理集成平台，在页面的公告通知中，选择种子生产经营备案手机APP(备案者下载)，点击进入。通过扫描说明中的二维码下载手机备案，并进行安装。
2.1 新用户注册
如果在PC端已经注册的用户，可以通过已注册的用户名和密码直接登录系统，未进行过注册的用户需要进行重新注册。进入手机备案APP，点击首页的注册按钮进入注册页面，填写用户民和密码完成注册。如下图2.1所示：
[image: image1.png]B P &:
VN =

HINED:

EIPNzI k=

ELEDNGAE

ELEDN VA

e
e




图2.1
点击注册按钮，完成注册。
2.2 登陆用户
登陆用户通过登陆页面进行系统登陆，需要填写正确的用户名，密码，页面如下图2.2所示
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图2.2
首次登陆用户在登陆之后，会打开用户详情页面进行信息完善，如下图2.3所示：
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图2.3
填写完整信息后，点击保存按钮，保存成功后进入系统首页，系统首页如下图2.4所示：
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图2.4
3 备案网点定位


备案网点定位是用于经营备案者标记自己的备案网店所在的位置，为了方便管理机构进行网店所在位置的查看，同时也为了以后对农民买种子的一个推送。

如图 3.1
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图3.1
4. 备案
备案包括：受委托生产种子备案、受委托代销种子备案、分支机构备案和经营不分装种子备案（销售门店）四项功能。其中受委托生产种子备案、受委托代销种子备案和分支机构备案都需要持有种子生产进行许可证的企业进行许可信息填报，提交后，将生成的流水号提供给备案者，备案者才能进行备案。经营不分装种子备案（销售门店），可以通过扫描二维码和手动录入两种方式录入品种信息，进行备案。
4.1受委托生产备案
受委托生产备案，主要针对的备案者是受到持有生产经营许可证企业委托进行生产其种子的企业或个人，点击首页中【受委托生产备案】进入受委托生产备案界面。输入备案流水号，点击【验证】按钮，可以获取上级持证企业填写的信息。如图4.1
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图4.1
选择正确的信息，点击【提交】按钮，完成委托生产备案的提交。
注：1. 备案流水号的来源，备案流水号有持有种子生产经营许可证的企业在种子生产经营许可网上申报系统中的许可信息填报模块进行填写，填写完成后提交，会自动生成备案流水号，将此流水号发送给备案者使用。
2. 受委托生产备案只能通过备案流水号验证进行备案，注册后的用户信息一定要按真实情况填写，如出现企业名称对应不上的情况，流水号是无法验证通过的。

3．点击【提交】按钮后，备案单根据备案者所在区域自动提交给相应的管理机构进行审批。

4. 只是保存不提交额情况，可以在备案列表的未提交列表中找到保存后的备案单并进行提交操作。
4.2 受委托代销备案
受委托代销备案，主要针对的备案者是受到持有生产经营许可证企业委托进行代销其种子的企业，即直接与持证企业签订销售合同的企业，点击首页中【受委托代销备案】进入受委托代销备案界面。输入备案流水号，点击【验证】按钮，可以获取上级持证企业填写的信息。如图4.4
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图4.4
选择正确的信息，点击【提交】按钮，完成委托代销备案的提交。
注：1. 备案流水号的来源，与受委托生产备案一样，备案流水号有持有种子生产经营许可证的企业在种子生产经营许可网上申报系统中的许可信息填报模块进行填写，填写完成后提交，会自动生成备案流水号，将此流水号发送给备案者使用。

2. 受委托代销备案只能通过备案流水号验证进行备案，注册后的用户信息一定要按真实情况填写，如出现企业名称对应不上的情况，流水号是无法验证通过的。

3．点击【提交】按钮后，备案单根据备案者所在区域自动提交给相应的管理机构进行审批。

4. 只是保存不提交额情况，可以在备案列表的未提交列表中找到保存后的备案单并进行提交操作。
4.3分支机构备案
分支机构备案，主要针对的备案者是持有生产经营许可证企业的下属分支机构，点击首页中【分支机构备案】进入分支机构备案界面。输入备案流水号，点击【验证】按钮，可以获取上级持证企业填写的信息。如图4.5
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图4.5
选择正确的信息，点击【提交】按钮，完成分支机构备案的提交。
注：1. 备案流水号的来源，备案流水号有持有种子生产经营许可证的企业在种子生产经营许可网上申报系统中的许可信息填报模块进行填写，填写完成后提交，会自动生成备案流水号，将此流水号发送给备案者使用。

2. 受委托代销备案只能通过备案流水号验证进行备案，注册后的用户信息一定要按真实情况填写，如出现企业名称对应不上的情况，流水号是无法验证通过的。

3．点击【提交】按钮后，备案单根据备案者所在区域自动提交给相应的管理机构进行审批。

4. 只是保存不提交的情况，可以在备案列表的未提交列表中找到保存后的备案单并进行提交操作。
4.4经营不分装备案
经营不分装备案，主要针对的备案者是销售门店，点击首页中【经营不分装备案】进入经营不分装备案页面。如图4.2
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图4.2

1. 扫描包装袋标签二维码添加品种

可以通过扫描种子包装袋上的二维码添加备案品种信息，可以进行扫描，扫描多个品种后，如下图4.3所示：
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图4.3

点击编辑按钮，补全/修改数量，起止年度等信息，点击【提交备案单】按钮，完成备案。

注：1. 对于同一品种的一批种子，只需要扫描一次二维码即可，在数量中将总重量填写即完成了备案。
2. 由于新版的各个企业包装袋还未印刷等原因。
3. 每次点击【扫描包装袋二维码】按钮只能扫描一次，添加多个品种时需要再次点击此按钮。

2. 手动添加品种
对于包装袋上没有二维码的情况，可以手动添加，点击【手动添加】按钮，输入品种信息完成品种填写。
填加完成品种后，点击【提交备案单】，完成备案。

注：1. 扫描二维码和手动添加是进行不分装备案时添加品种的两种方式，可以混合使用，直至品种添加完成为止。

2. 由于每个品种都需要上传相关的照片，为避免数据总量过大网络不顺畅，建议每次提交20个品种之内。
5 备案列表
备案列表可以查看所有的已经备案的信息。如下图5.1所示：
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图5.1
1. 快速备案，快速备案是指，在受委托生产和受委托经营备案中，当持证企业第一次填写许可信息填报且受委托的企业的备案流水号也验证成功后，会彼此成为好友。以后当持证企业填写了许可信息填报后，受委托的企业不用再次输入流水号，而是直接在快速备案中就可以看到该条备案信息，并可以直接进行备案提交。

2. 全部，所有备案类型，所有备案状态得备案单列表。
3. 未提交，所有已保存但还没有提交管理机构的备案单列表。可以对备案单进行编辑、提交、删除和查看详情操作。
4. 未受理，备案者已经提交管理机构，但是管理机构还未进行审批受理的备案单列表。可以对备案单进行撤回和查看详情操作，其中只有当管理机构未受理时才能撤回已提交的备案单。
5. 已驳回，备案者提交的备案申请被管理机构驳回的备案单列表。可以对备案单进行编辑、提交、删除和查看详情操作。
6. 已备案，备案成功的备案单列表。点击详情，可以下载备案单。
6 常见问题
手机备案遇到的常见问题，点击可查看具体内容。
7 我

我功能包括，头像选择，密码维护，备案类型维护，备案者基本信息维护，备案单下载列表意见反馈等功能。如下图7.1所示：
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图7.1

7.1个人信息
点击头像进入个人信息维护页面，如下图7.2所示：
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图7.2

点击区域①可以查看已上传的头像，点击区域②可以修改头像，点击区域③可以修改密码。

7.2备案类型
选择备案类型，备案者根据自身的实际需要控制进行哪种类型的备案，只有勾选上的备案类型才能在首页中进行相应的备案操作。页面如下图7.3所示：
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图7.3

7.3备案者信息

备案者信息，维护备案者的基本信息，也是备案单提交给管理机构的主体信息，需要认真维护，在首次登录的时候进行填写，可以在此处进行维护修改。页面如下图7.4所示：
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图7.4
其中住所所在区域即备案单自动提交的管理机构所在区域。

7.4设置
设置中可以进行检查更新，查看最新版本信息。

7.5意见反馈
意见反馈，备案者根据实际情况将遇到问题，改进意见等填写提交，开发者进行汇总并进行软件的升级，欢迎使用者提供您的宝贵意见。
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