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1 系统功能介绍 

各级种子管理机构通过使用种子生产经营许可管理系统完成对种子企业生产经营许可相关事宜的处理工作。系统的主要功能包括：许可管理、权限管理以及系统管理。其中，许可管理包括：催办提示、待办管理、证书管理和查询统计功能；其中待办管理包括，审核受理、审核、核发受理、核发、副证变更、撤回申请；证书管理包括：打印、吊销、撤销和快速发证；查询统计包括：查询、变更历史以及汇总统计功能。权限管理包括快速发证权限和管理机构确认两个模块。系统管理包括：账号维护、密码修改、下级区域维护和企业信息维护四个功能。
另：各省种子管理部门，如有地方自行区划，需提前申报，以获得配发的用户名和密码。
2 平台系统登录
打开网页浏览器,在地址栏输入网址www.XXXXXXXX.com进行访问，将会进入全国种子管理综合业务平台，如下图2.1所示：
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图2.1

点击种子生产经营许可管理链接，进入种子生产经营许可管理登陆页面，如下图2.2所示：
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图2.2
输入用户名、密码及验证码，点击登陆按钮进入系统首页如下图2.3所示：
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图2.3
注：系统登录后首先进行权限设置，以及下级区域维护，详见第三章权限管理，3.1快速发证权限、3.2管理机构确认功能，第四章，4.3下级区域维护。
3 权限管理

3.1 快速发证权限
    快速发证权限，上级管理机构为其下级管理机构分配快速发证权限，只有获得快速发证权限的管理机构才能进行快速发证。国家管理机构和省级管理机构自动拥有该权限，省级管理机构可以给本省内的市级/县级管理机构分配该权限，市级管理机构在拥有快速发证权限后可以给其下属的县级管理机构分配快速发证权限，快速发证权限配置图如下图3.1所示：
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图3.1
    勾选/取消勾选要分配的种子管理机构（勾选表示拥有权限），点击保存【按钮】，完成快速发证权限分配功能。

3.2 管理机构确认
各省内可能存在没有设立农业主管部门（下称：管理机构）的行政区域单位的情况，这需要上级管理机构确认下级行政区域是否设立了管理机构。省级管理机构可以确认本省内的市级/县级管理机构是否存在，市级管理机构在被省级管理机构确认存在后可以确认其下属的县级管理机构是否存在，管理机构确认配置图如下图3.2所示：
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图3.2
勾选是都设立农业主管部门，点击【保存】按钮，完成管理机构确认功能。
注：在企业申请生产经营许可证时，没有设立农业主管部门的行政区域，种子生产经营许可证由上级行政区域农业主管部门审核、核发。
4. 系统管理

4.1 账号维护

    维护管理机构的基本信息，包括：负责人姓名、区域（不可修改）、联系人姓名、联系人电话、；联系人邮箱、联系人详细住所、简介。如下图4.1所示：
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图4.1
    点击【提交】按钮，完成账号信息维护。
4.2 密码修改

    密码修改功能，需要输入原密码，输入新密码，并再次输入密码，只有当原密码正确，并且新密码与再次输入密码相同时，密码修改生效。如下图4.2所示：
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图4.2
4.3 下级区域维护

下级区域维护，维护已有的管理机构所属行政区域名称以及简称，此功能非常重要，简称涉及到生产经营许可证书的许可证编号。点击【修改】按钮，修改区域名称和区域简称。如需增加和删除区域，请提前联系系统管理员，统一添加并分配区域编号以及用户名和密码。省级管理机构可以维护其下属的市/县的信息，市级可以维护其下属县级的信息。如下图4.3所示：
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图4.3
4.4 企业信息维护

    企业信息维护，管理机构可以看到其管辖范围内的所有企业的基本信息。查询功能：管理机构，通过企业名称、用户名、区域、用户角色及手机号，可查询到所需企业信息。打印功能：点击打印按钮，可将企业信息，导出到excel表格，方便管理机构进行统计管理。重置密码：管理机构可点击重置密码按钮，输入新密码，来帮企业重置密码。许可信息查询：点击许可信息查询，可查询企业在许可信息填报中所填信息。如下图4.4所示：
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图4.4
5 许可管理
许可管理模块主要对种子企业的生产经营许可申请进行受理、审核、核发处理，对核发通过的生产经营许可进行变更、打印、吊销、撤销操作，通过查询功能完成对所有正在进行的申请以及已经完成的申请进行查询跟踪，通过汇总统计功能，展示数据整合的最终结果。管理机构可以看到所有审核过的申请的所有操作过的状态，其中数据状态包括：审核未受理、企业确认、未审核、核发未受理、未核发、核发失败、受理失败、副证变更核发、副证变更失败、吊销、撤销、核发完成、申请撤回、已撤回等。
1. 审核未受理，企业已经提交生产经营许可证申请，管理机构尚未受理该申请。
2. 未审核，管理机构已经受理了企业提交的生产经营许可申请，企业完成信息确认，但管理机构未审核。
3. 核发未受理，审核机关审核通过，核发机关未受理。
4. 未核发，核发机关已核发受理，未核发。
5. 副证变更核发，企业申请副证变更，管理机构未核发。
6. 吊销，管理机构吊销企业生产经营许可证。
7. 撤销，管理机构撤销企业生产经营许可证。
8. 核发完成，核发机关生产经营许可证核发通过。
9. 申请撤回，企业已经提交生产经营许可证，在核发机关核发通过之前，企业申请撤回。
5.1催办提示

催办提示为进入系统后的首页内容，遵循受理、申请日期倒序原则，统计及列表显示所有的未审核、未核发、未撤回以及变更核发事项，如下图5.1所示：
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图5.1
5.2 审核受理
点击左侧功能导航栏中【审核受理】按钮进入审核受理页面，其中右上角的数字显示待审核受理的数量，如下图5.2所示：
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图5.2
列表中所示数据位管理机构待审核受理的所有数据，点击【进入受理】按钮，进入受理页面，在审核受理页面中可以查看申请的详细信息以及所有的附件信息，如下图5.3所示：
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图5.3
选择【受理】并点击【确定】按钮，完成受理并进入审核功能。
选择【不受理】，选择问题类型，填写不受理意见，点击【确定】按钮则申请被打回企业，如图5.4所示
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图5.4
5.3审核
点击左侧功能导航栏中【审核】按钮进入审核页面，其中右上角的数字显示待审核的数量，如下图5.4所示：
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图5.4
列表中所示数据为本管理机构受理的所有数据，点击【进入审核】按钮，进入生产经营许可审核页面，许可证申请表信息以及许可证申请材料信息如下图5.5所示：
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图5.5
认真审核全部信息后，选择“全部材料审核通过”，点击【确定】完成审核，如下图5.6所示：
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图5.6
如在审核过程发现问题，选择“修改重报”，请在“问题类型”列表选择“申请单位错误”或者“申请表内容有问题”等信息，填写修改重报意见。同时可以对材料进行逐项驳回，点击【确定】按钮，完成修改重报，如下图5.7所示：
[image: image17.png]HEET LT ELE :
HEETEHEEN PLCLTURAIHERTOR D08 BUER N R SRRE STARRARS. 208 TEER H,
]
LEMHERET © BUER
- = v
SESUEE
=ESRTEAE
FESHENST : BEREARE

=EE





图5.7
注意：只有审核单位审核完成后，才可进行核发工作。
5.4 核发受理
点击左侧功能导航栏中【核发受理】按钮进入核发受理页面，其中右上角的数字显示待核发受理的数量，如下图5.8所示：
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图5.8
列表中所示数据为管理机构待核发受理的所有数据，点击【进入受理】按钮，进入受理页面，在审核受理页面中可以查看申请的详细信息以及所有的附件信息，如下图5.9所示：
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图5.9
选择【受理】，并点击【确定】按钮，可以进入核发功能。
5.5核发
核发是对已审核过的生产经营许可申请进行核发，核发完成后，生产经营许可申请成功。点击左侧功能导航栏中【核发】按钮进入核发页面，其中右上角的数字显示待核发的数量，如下图5.10所示。
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图5.10
列表中所示数据为本管理机构核发过的所有数据，点击【进入核发】按钮，进入生产经营许可核发页面，许可证申请表信息以及许可证申请材料信息如下图5.11所示
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图5.11
认真审阅全部信息后，选择“全部材料审核通过”，点击【确定】完成核发，如下图5.12所示：
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图5.12
如在核发过程发现问题，选择“修改重报”，请在“问题类型”列表选择“申请单位错误”或者“申请表内容有问题”等信息，填写修改重报意见，点击【确定】按钮，完成修改重报，如下图5.13所示：
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图5.13
5.6副证核发
点击左侧功能导航栏中【副证核发】按钮进入副证核发页面，如下图5.14:
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图5.14
点击【变更】按钮进入副证核发详情页面，如下图5.15所示：
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图5.15
认真审核全部信息后，选择“全部材料审核通过”，点击【确定】完成变更核发，如下图5.16所示：
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图5.16
如在副证核发过程中发现问题，选择“修改重报”，请在“问题类型”列表选择“申请单位错误”或者“申请表内容有问题”等信息，填写修改重报意见，点击【确定】按钮，完成修改重报，如下图5.17所示：
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图5.17
5.7撤回申请
撤回功能针对企业在申请过程中已经提交了生产经营许可证的申请，在尚未核发的情况下，自主进行撤回申请的功能。点击左侧功能导航栏中【撤回申请】按钮进入撤回申请页面，如下图5.18所示：
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图5.18
点击【详情】按钮进入该生产经营许可证的详情页面，如下图5.19所示：

[image: image29.png]RERFEEFDFAINSRSOR

MPEFEETERI
= s e
1 REFEESTE 2016/6/23 150406
2 ISR SEEREE 2016/6/23 1504:10
3 2016/6/23 15:04:18
—. WFEEEENTIREE
N ]
HERET | EENEY S RERRE ;| 1234567890
mESG:| & BB
e e v|[m=EE RE= v
iR | SRRES
ERRE : [4Em v|[m=EE RE= v
BRI : | SEEESE
EAREE | mE AT : | 230206198405251317
BEAES | =8 BEARE : | 13720031083
SRR : | 100190 ST : | quiongl9840525@163.com
PARHAR 128 HFEFAR 12&
MIREAS 128 HFERAS 12&
RN 124 wREEE
P 210%/1] NI REH
=R 1FEH PR
PAZER 1FH wFerEY
P N
srEEsR 5 L S A TS
- arEERE [ dEm
momx | wrzn | seen | PEE(E lmwaens| erme | wles wz
1= B w101 101 AESEHE | RESHTR





图5.19
点击【撤回】按钮完成了撤回功能。
5.8打印
种子生产经营许可证的打印包括主证预览、副证预览、主证打印、副证打印以及证书编号修改功能，其中证书编号修改功能可以修改生产经营许可证上信息。点击左侧功能栏打印按钮，进入打印页面如下图5.20所示：
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图5.20
5.9吊销
种子管理部门对已经核发且正在使用的生产经营许可证进行吊销操作，点击左侧功能导航栏中吊销按钮进入吊销页面，如下图5.21所示。
[image: image31.png])

P
SeERRE I8 B
=8
#s|  eumm EBRS FEEER | aremen | mimm #s P
T
1 ) [pEREEEQOI6E0002S] ZRFREE| 0160819 | mm | sEEE
HEE)
B
2| =moE  [pEmmEsoemE002s] e T
HEE)
B
FeTREE| 2160810 | = =

B 7R (2016)5£00015|

THZE)





图5.21
可通过输入查询条件：证书编号、企业名称、统一社会信用代码、发证日期（区间查询），的综合查询方式直观锁定数据列表，点击详情按钮可以查看该生产经营许可证书的详细内容，点击吊销按钮，完成吊销操作。
5.10撤销
种子管理部门对已经核发且正在使用的生产经营许可证进行撤销操作，点击左侧功能导航栏中撤销按钮进入撤销页面，如下图5.22所示。
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图5.22
可通过输入查询条件：证书编号、企业名称、统一社会信用代码、发证日期（区间查询），的联合查询方式直观锁定数据列表，点击详情按钮可以查看该生产经营许可证书的详细内容，点击撤销按钮，完成撤销操作。
5.11快速发证
点击左侧菜单栏【快速发证】按钮，进入快速发证功能页面，如下图5.23所示。
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图5.23
点击【新增】按钮，选择本级管理机构可以核发的生产经营许可证类型，点击【申请】按钮，填写快速发证的信息，如下图5.24所示：。
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图5.24
点击【完成发证】，完成快速发证功能，可以直接打印证书了。
5.12本地审核许可查询

本地审核许可查询，可查询由本级及下级审核的所有生产经营许可证申请。查询功能：管理机构可通过证书编号、企业名称、统一社会信用代码等信息查询申请表信息。打印：点击打印，可导出所有申请表，进行查看统计及打印。详情：点击详情，可查看申请表详细内容。如下图5.25所示：
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图5.25
5.13本地核发许可查询

本地核发许可查询，可查询由本级及下级核发的所有生产经营许可证申请。查询功能：管理机构可通过证书编号、企业名称、统一社会信用代码等信息查询申请表信息。打印：点击打印，可导出所有申请表，进行查看统计及打印。详情：点击详情，可查看申请表详细内容。如下图5.26所示：
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图5.26
5.14本地生产许可查询
本地生产许可查询，可查询所有生产地点为本级及下级的申请表。查询功能：管理机构可通过证书编号、企业名称、统一社会信用代码等信息查询申请表信息。打印：点击打印，可导出所有申请表，进行查看统计及打印。详情：点击详情，可查看申请表详细内容。如下图5.27所示：
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图5.27
5.15下级工作进度查询

   管理机构可通过下级工作进度查询，查询下级所以区域工作进度，点击数字，可查看对应的内容，如下图5.28、5.29所示：
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图5.28
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图5.29
5.16企业老证导入查询
管理机构可查询本级及下级企业旧版许可证导入的情况，点击老证详情，可查询老证的详细情况，如下图5.30所示：
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图5.30
5.17变更历史
变更历史可以查看本级及下级所有状态的生产经营许可，点击左侧功能导航栏中【变更历史】按钮进入变更历史查询页面，如下图5.31所示。
[image: image41.png]—. T@ERE

EBET EUES
S HRERRE
FEFBIER
== SUEER EBES S HRERRE =mEE | S
1 EEREY AGRRFRFE(2016)500025 1234567890 2016-0623 EEER
2 EEREY CORRRHFE(2016/50002% 1234567890 2016-0623 EEER




图5.31
国家用户可以查看全部数据，其他各级可以本级及下级的所有状态数据，可以通过证书编号、企业名称和统一社会信用代码联合查询方式直观锁定数据列表，点击【查看记录】按钮可以查看该生产经营许可证书的详细内容。
5.14汇总统计
根据要求待建设。
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